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Terima Usulan koleksi perpustakaan dari Dosen, Mahasiswa dan penawaran penerbit
Tindaklanjuti usulan koleksi perpustakaan dari Dosen, Mahasiswa dan penawaran penerbit ke
kepala Divisi perpustakaan

Terima daftar usulan buku dari kepala urusan sirkulasi

Seleksi koleksi yang akan ditambah atau dibeli

Buat permohonan Pembelian buku kepada Ketua Program Studi, lampiri daftar buku dan
harganya

Lakukan pesanan /pembelian buku yang sudah di setujui Ketua Program Studi

Terima pengiriman buku dari penjual/penerbit yang kita pesan

Lakukan pelunasan pembayaran pada saat serah terima buku setelah dipastikan tidak ada
kerusakan koleksi

Dokumentasikan daftar usulan buku baru dan beritahu Dosen dan Mahasiswa bahwa buku

baru sudah tersedia

V1. LAMPIRAN : Laporan Pengajuan Pengadaan Bahan Pustaka Perpustakaan
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