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I.  LINGKUP KERJA
il. DISTRIBUSI

il. REFERENSI
IV. INSTRUKSI KERJA

Pendistribusian Jadual Kuliah Semester Fakultas Hukum Ul

Dekan, Ketua Program Studi, HKepala Divisi Administrosi
Akademik dan Kepala Urusan Perkulichan Fakultas Hukum Ul

PK-Ull-FH- Adm.Ak-02

Cetak Surat Pengantar Pemberitahuan Kuliah bagi dosen, mintakan
paraf pejobat/atasan langsung dan mintakan tandatangan Hetua
Program Studi,

!

2. Cetak jodual kulich semester lewat Program SIMAK  Menu
Administrasi  Akademik, submenu persiapan HKuiah, submenu
Pencetakan Jadual,
3. Lampirkan jadual kuliagh ke dalam surat pemberitahuan kuliah
sesual dengan nama dosen,
4. Distribusikan surat dan jodual kulioh kebagian exspedisi untuk
dikirim ke masing-masing dosen,
V. LAMPIRAN -~
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