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Tuliskan dosen dan kelas mata kulich dalam form/berkas rancangan jadual
kulich manual, sesuai dengan jumlah sesi perkulichan mata kuli tersebut,

Pastikan penentuan ruang sesuai dengan kapasitas ruang kuliah,

Pergunohkan perkiraan jumlah maohasiswa dengan data semester berikutnya,
sesuai dengan semester yang dibuka dan kuocta kelas,

Minimalisir kemungkinan tabrakan kuliah pada semester yang sama,

Khusus untulk mahasiswa baru (semester pertama) mata kuliah paket tulis/fbuat
jodualnya jangan sampai ada tabrakan kelas yang sama.,

Konfirmasikan dalam pembuatan jadual khusus bagi dosen yang study belajar,

Buct jam sesi perkulichan pada waktu vang tidak mungkin diambil mahasiswa
khusus untuk Dosen kehormatan,

Cek kRembali jika rancangan jodual kulioh manual sudah selesai, pastikan tidak
ada dosen maupun kelas yang dibuka terlewatkan,

Masukan dalam sistem Program SIMAK sesuai dengan waktu yang teloh
ditentukan,

Tandai sesi pertemuan perkulichan yang telah dimasukan,

Masukkan untuk KKN, BTAQ, LKID, Skripsi (kurikulu 1999, 2002), serta Skripsii
dan Tugas Akhir, baik Program REGULER maupun International Program,

Cetak dan cek ulang jika semua jodual sudah masuk dalam program SIMAK,

Lakukan revisi pada Prigram SIMAK, jira terdopat kekeliruan dalam
penyusunan/inputing data,

Cetak jadual kulich Sort mata kuliah jik a data sudah final,
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