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I.  LINGKUP KERJA : Prosesing pencetakan transkrip nilai mahasiswa Fakultas Hukum.
ulil
Il. DISTRIBUSI : Hepala Divisi Administrasi Akadernik, Kepala Urusan Ujion &
Evaluasi dan staf terkait.
lll. REFERENSI ¢ Prosedur Kerja Pemrosesan Kelulusan (PK-Ull-FH-Adm.Ak-06)
IV. INSTRUKSI KERJIA )
.. Hidupkan komputer urusan ujian (kode 3) dan aktifkan Program
ADM_SIMAK.
2. Ketik Lser_iddan password'sesuai kewenangan
3.  Klik Administrasi pilih mahasiswa lulus, tentukan semester dan periode
ujian
4.  Kiik menu Transkrip pilih transkrip pendek
5. Siapkan kertas transkrip khusus, klik jcon print tiap mahasiswa satu per
satu
V. LAMPIRAN : =
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