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Informasi Mata kuliah Pemagangan
Semester Genap T.A 2021/2022

Sehubungan dengan dikeluarkannya Peraturan Rektor Universitas Islam Indonesia Nomor 2 Tahun 2022 tentang
Panduan Pelaksanaan Pembelajaran Semester Genap Tahun Kaademik 2021/2022 Universitas Islam Indonesia
maka rangkaian pelaksanaan pemagangan akan dilaksanakan dengan mengkombinasikan pembelajaran
secara daring dan/atau luring. Oleh karena itu disampaikan kepada seluruh Mahasiswa Prodi Hukum Program
Sarjana FH Ull untuk memperhatikan pengumuman terkait pelaksanaan Mata Kulioh Pemagangan Semester
Genap Tahun Akademik 2021/2022.

Terdapat dua jenis Pemagangan yakni:

1.Magang Mandiri : Pemagangan yang pemilihan instansi magang, serta segala hal yang berkaitan dengan
pelaksanaan pemagangan dilakukan secara mandiri oleh mahasiswa;

2.Magang Reguler : Pemagangan yang pemilihan instansi magang, serta segala hal yang berkaitan dengan

pelaksanaan pemagangan difasilitasi dan ditentukan oleh Tim Panitia Pemagangan Pusdiklat FH Ull.

Persyaratan Umum Mk. Pemagangan Persyaratan Khusus Pemagangan Mandiri
Sudah melakukan Key In mata kuliah pemagangan 1. Instansi pemagangan mandiri dapat menerima
. Sudah menempuh 80 sks mahasiswa pemagangan dengan pemagangan daring
. Sudah lulus atau sedang tempuh minimal 1 mata dengan bukti persetujuan secara langsung;
kuliah kemahiran hukum (MKKH)/MK. Waijib 2. Terdapat Personal In Charge (PIC) atau adanya mentor
Keprodian di instansi pemagangan tersebut;
. Melakukan Registrasi Online 3. Syarat nomor 1dan 2, dibuktikan dengan melampirkan

Surat Keterangan Magang Mandiri;

Instansi Pemagangan Reguler (yang dibuka): 4. Dalam 1instansi pemagangan mandiri maksimal 2
mahasiswa;

1. Notaris/PPAT (Sudah lulus/sedang tempuh mata 5. Mahasiswa yang mengambil mata kuliah pemagangan
kuliah Penyusunan Kontrak dan/atau Pengurusan mandiri harus membuat Term of Reference (TOR) yang
dan Pendatftaran Hak-Hak Atas Tanah); diserahkan kepada Pusdiklat FH Ull selaku pengelola

2. Advokat/Legal Officer/Konsultan = Hukum mata kulioh pemagangan pada saat registrasi online;
(Sudah lulus/sedang tempuh mata kuliah 6. pemagangan dapat menerapkan proses
Keadvokatan); pembelajaran pemagangan sesuai dengan Term of

3. Kejaksaan (Sudah lulus/sedang tempuh mata Reference (ToR) yang telah diagjukan mahasiswa;
kuliah Praktek Penyidikan dan Penuntutan); 7. Mahasiswa yang mengambil mata kuliah pemagangan

4. Biro/Bagian Hukum/DPR/DPRD /DPD (Sudah
lulus/sedang tempuh mata kuliah Pembentukan

mandiri pada semester berjalan (sebelum UAS) hanya

mengambil Tugas Akhir/ Skripsi atau setidak-tidaknya

Peraturan Perundang-undangan);

hanya mengambil mata kuliah Maks. 6 SKS;
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Khusus PEMAGANGAN MANDIRI

Registrasi Online 22 Februari - 22 Maret 2022

*Pengajuan Permohonan Pemagangan Mandiri 22 Februari - 14 Maret 2022

(guna memperoleh surat pengantar pelaksanaan magang)

*Pengambilan Surat Pengantar Pemagangan 18 Maret 2022
Mandiri dari Dekan

Pengumuman penempatan Magang 29 Maret 2022

Pembekalan 9 April 2022

Review, Bimbingan ToR Pemagangan Mandiri

11 - 16 April 2022

Pelaksanaan Magang Mandiri 18 April - 17 Juni 2022

Responsi 25 Juni - 2 Juli 2022

R

Pemagangan Periode Setelah UAS
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Khusus PEMAGANGAN REGULER & MANDIRI

Registrasi Online 22 Februari - 22 Maret 2022
Pengumuman penempatan Magang 29 Maret 2022
Pembekalan 9 April 2022

Review, Bimbingan ToR Pemagangan Mandiri

8 - 29 Juli 2022

Pelaksanaan Magang Reguler & Mandiri 1- 27 Agustus 2022*

Responsi 30 Agustus - 2 September 2022

: *Terkait Jadwal Pelaksanaan Pemagangan dapat berubah dan akan diinfokan kemudian

- With dong Tradition of Freedom - —-—
B



FAKULTAS HUKUM | {I€Y

g JI ¢
UNIVERSITAS ISLAM INDONESIA | 28

catatan :

e Jadwal pemagangan diatas diperuntukan bagi mahasiswa yang mengambil /key in Mata Kuliah
Pemagangan di Semester Genap TA 2021/2022
e Registrasi pemagangan wajib dilakukan secara online dengan mengisi link registrasi online di bawah

ini;
http://103.220.113.182/ (GateLAW - Fakultas Hukum Ull - DIKTUM)
e Mahasiswa pemagangan yang tidak melakukan registrasi ulang pada tanggal yang telah

ditentukan maka DIANGGAP TIDAK MENGIKUTI mata kuliah pemagangan
e Mahasiswa pemagangan Mandiri, yang membutuhkan Surat Pengantar Pelaksanaan Magang dari

kampus, dapat mengisi Formulir Permohonan magang Mandiri pada link di bawabh ini :
http://103.220.113.182/ (GateLAW - Fakultas Hukum Ull - DIKTUM - Surat Pengantar)

e Pelaksanaan pemagangan melewati batas Key-in, sehingga terkait nilai akhir pemagangan akan di
default

PEMAGANGAN REGULER:

e Bagi mahasiswa yang menginginkan pelaksanaon PEMAGANGAN REGULER, disarankan untuk
memilih instansi pemagangan sesuai dengan bidang keilmuan hukum yang dipelajari

sebagai berikut:
1. Notaris/PPAT (Sudah lulus/sedang tempuh mata kuliah Penyusunan Kontrak dan/atau
Pengurusan dan Pendaftaran Hak-Hak Atas Tanah);
2. Advokat/Legal Officer/Konsultan Hukum (Sudah lulus/sedang tempuh mata kuliah Keadvokatan);
3. Kejaksaan (Sudah lulus/sedang tempuh mata kuliah Praktek Penyidikan dan Penuntutan);
4. Biro/Bagian Hukum/DPR/DPRD/DPD (Sudah lulus/sedang tempuh mata kuliah Pembentukan
Peraturan Perundang-undangan);
>> Pemilihan instansi yang tidak sesuai dengan bidang keilmuan yang diambil, akan ditempatkan di
instansi manapun sesuai keputusan Tim Panitia Pemagangan Pusdiklat FH Ul

PEMAGANGAN MANDIRI :

--‘ e Bagi mahasiswa yang menginginkan pelaksanaan PEMAGANGAN MANDIRI, dapat memenuhi
p ketentuan sebagai berikut :
. 1. Instansi pemagangan mandiri dapat menerima mahasiswa pemagangan secara daring dengan

bukti persetujuan secara langsung;
. Terdapat Personal In Charge (PIC) atau adanya mentor di instansi pemagangan tersebut;
Syarat nomor 1 dan 2, dibuktikan dengan melampirkan Surat Keterangan Magang Mandiri;
. Dalam 1 instansi pemagangan mandiri maksimal 2 mahasiswa;

SN NN

. Mahasiswa yang mengambil mata kuliah pemagangan mandiri harus membuat Term Of
Reterence (TOR) yang diserahkan kepada Tim Pemagangan pada saat registrasi online;

)

Instansi pemagangan dapat menerapkan proses pembelajaran pemagangan sesuai dengan Term
of Reference (ToR) yang telah diajukan mahasiswa;

7. Mahasiswa yang mengambil mata kuliah pemagangan mandiri pada semester berjalan/sebelum
UAS hanya mengambil tugas akhir/skripsi atau sedang mengulang/mengambil mata kuliah tidak
lebih dari 6 SKS;

>> Maksimal 6 SKS adalah mata kuliah aktif, tidak termasuk Tugas Akhir (TA), Mk. Pemagangan, KKN.

e Hal-hal lain terkait pelaksanaan mata kuliah pemagangan dapat menghubungi;

Admin Pemagangan Pusdiklat FH Ull (085875250408)

- With dong Tradition of Freedom -
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PENGUMPULAN LAPORAN PELAKSANAAN MAGANG

YUDISIUM RESPONSI

FLOWCHART REGISTRASI ONLINE

PEMAGANGAN REGULER
Semester Genap T.A 2021/2022

Setelah Langkah 1-4 telah dilakukan,
tunggu Pengumuman Penempatan
dan Jadwal selanjutnya yang di

Pastikan anda sudah
Key-In Mk. Pemagangan
Semester Genap TA. 2021/2022

Melakukan Registrasi Online melalui DIKTUM

dan upload berkas informasikan melalui Website FH UlI
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DIKTUM

Direktori untuk pemagangan

Persiapkan file-file sebagai berikut :

1. Pas Foto dengan background warna biru
dengan format .jpg- ukuran max. 1 Mb
(file dinamai; NIM_Nama_Foto);

Konfirmasi Pengisian Google Form
setelah submit/ selesai mengisi
Google Form, ke Admin Pusdiklat
via WA 085875250408. Berkas yang

sudah dikirim akan divalidasi
terlebih dahulu. Jika ada berkas yang
belum lengkap/tidak terbaca akan
dihubungi oleh Admin

Softcopy/Scan Surat Pernyataan Pemagangan

yang bermaterai dan ditandatangani

dengan format.jpg/pdf Max. 5 Mb

(file dinamai; NIM_Nama_Surat Pernyataan Pemagangan)

FLOWCHART REGISTRASI ONLINE

PEMAGANGAN MANDIRI
Semester Genap T.A 2021/2022
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mengisi Formulir Permohonan magang Mandiri pada
DIKTUM bagi yang membutuhkan Surat Pengantar
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Pastikan anda sudah
Key-In Mk. Pemagangan
Semester Genap TA. 2021/2022

<

Setelah Langkah 1-6 telah
dilakukan, tunggu
Pengumuman Penempatan
dan Jadwal selanjutnya yang
di informasikan melalui
Website FH UlI
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Observasi Instansi Pemagangan
yang dibuktikan dengan
"Surat Keterangan magang
Mandiri"

Konfirmasi Pengisian Google Form
setelah submit/ selesai mengisi
Google Form, ke Admin Pusdiklat
via WA 085875250408. Berkas yang
sudah dikirim akan divalidasi
terlebih dahulu. Jika ada berkas
yang belum lengkap/tidak terbaca
akan dihubungi oleh Admin
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Pelaksanaan Magang dari kampus
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DIKTUM

Direktori untuk pemagangan
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DIKTUM

Melakukan Registrasi Online
melalui DIKTUM dan upload berkas
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membuat Term Of Reference (TOR)
sesuai instansi yang dituju yang
kemudian diserahkan kepada Tim
Pemagangan pada saat
registrasi online
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Persiapkan file-file sebagai berikut :

1. Pas Foto dengan background warna biru

dengan format .jpg- ukuran max. 1 Mb

(file dinamai; NIM_Nama_Foto);

Softcopy/Scan Surat Pernyataan Pemagangan
yang bermaterai dan ditandatangani dengan
format.jpg/pdf Max. 5 Mb

(file dinamai; NIM_Nama_Surat Pernyataan Pemagangan)
Softcopy/Scan Surat Keterangan Magang Mandiri
dengan format .jpg/pdf Max. 5 Mb

(file dinamai; NIM_Nama_Surat Penerimaan Instansi);
Term of Reference (TOR)




