
Diberitahukan kepada mahasiswa key-in mata kuliah pemagangan

Pada Semester Genap Tahun Akademik 2022/2023, Perkuliahan di Program Studi Hukum 
Program Sarjana Fakultas Hukum (PSHPS) Universitas Islam Indonesia akan 
diselenggarakan secara tatap muka atau luar jaringan (luring). Oleh karena itu kepada 
mahasiswa fakultas hukum UII yang telah melakukan key-in pemagangan pada semester 
genap, dan akan registrasi untuk pemagangan. Dihimbau untuk memperhatikan 
pengumuman ini sebagai berikut:

Bahwa pemagangan periode semester genap T.A. 2022/ 2023 dilaksanakan secara luring 
(luar jaringan), dan terdapat 2 jenis pemagangan yaitu:

Jenis instansi pemagangan

INFORMASI MATA KULIAH PEMAGANGAN 
FAKULTAS HUKUM UII
SEMESTER GENAP T.A. 2022/ 2023

Mata Kuliah Pemagangan Semester Genap T.A. 2022/2023 dikhususkan bagi angkatan 
2019, 2018, 2017, dan seterusnya.

1. 

Angkatan 2020, 2021, dan seterusnya tidak diperkenankan mengambil Mata Kuliah 
Pemagangan pada Semester Genap T.A. 2022/2023.

2. 

Angkatan 2020 dapat mengambil Mata Kuliah Pemagangan pada Pemagangan 
Semester Ganjil T.A. 2023/2024.

3. 

Pemagangan reguler

Pemagangan yang pemilihan instansi magang, serta segala hal yang berkaitan 
dengan pelaksanaan pemagangan difasilitasi dan ditentukan oleh Tim Panitia 
Pemagangan.


1. 

Pemagangan Mandiri

merupakan pemagangan yang dilakukan oleh mahasiswa yang memiliki kewenangan 
melakukan pemilihan Instansi Pemagangan, dengan ketentuan telah mendapatkan 
validasi dari Instansi Pemagangan tersebut.

2. 

Advokat/Legal Officer/Konsultan Hukum (sudah lulus/ sedang tempuh mata kuliah 
Keadvokatan).

1. 

Biro/ Bagian Hukum/ Kantor Pemerintah/ DPR/ DPRD/ DPD (sudah lulus/ sedang 
tempuh mata kuliah Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan).

2. 



Waktu pelaksanaan

Kejaksaan (Sudah lulus/ sedang tempuh mata kuliah Praktik Penyidikan dan 
Penuntutan).

3. 

Kepolisian (sudah lulus/ sedang tempuh mata kuliah Praktik Penyidikan dan 
Penuntutan).

4. 

Notaris/PPAT (sudah lulus/ sedang tempuh kuliah Penyusunan Kontrak dan/atau 
Pengurusan dan Pendaftaran Hak-Hak Atas Tanah).

5. 

Pengadilan (sudah lulus/ sedang tempuh mata kuliah Praktek Peradilan Pidana 
dan/atau Praktek Peradilan Perdata).

6. 

Periode Semester Berjalan (bagi mahasiswa dengan jumlah SKS kurang dari  sama 
dengan 10 SKS di luar mata kuliah Pemagangan, KKN, dan Tugas Akhir).

1. 

Periode Setelah UAS (bagi mahasiswa dengan jumlah SKS lebih dari 10 SKS).2. 

1
Key-in Mata
Kuliah
Pemagangan

5
Pembekalan
Pemagangan

3
Registrasi  
 Online DIKTUM

7
Responsi

2
Sosialisasi
Pemagangan

4
Pengumuman
penempatan
magang

6
Pelaksanaan
pemagangan

8
Yudisium

Alur Proses
Pemagangan



Persyaratan umum mata kuliah pemagangan (Mandiri/ Reguler)

Ketentuan Khusus Bagi Pemagangan Jenis Mandiri

Alur dan Tata cara registrasi online

Pemagang sudah melakukan Key In Mata Kuliah Pemagangan;1. 
Sudah menempuh Minimal 110 SKS;2. 
Sudah lulus atau sedang tempuh minimal 1 Mata Kuliah Kemahiran Hukum (MKKH)/ 
Mata Kuliah Wajib Keprodian;

3. 

Melakukan Registrasi Online melalui Portal DIKTUM 
(https://portal.law.uii.ac.id/diktum/login).

4. 

Instansi Pemagangan mandiri adalah instansi diluar daftar instansi regular yang 
ditetapkan.

1. 

Instansi Pemagangan mandiri dapat menerima mahasiswa pemagangan secara luring 
dengan bukti validasi atau persetujuan secara langsung.

2. 

Terdapat Personal In Charge (PIC) atau adanya mentor di Instansi Pemagangan 
tersebut.

3. 

Syarat Nomor 2 dan 3 dibuktikan dengan melampirkan Surat Keterangan Magang 
Mandiri.

4. 

Mahasiswa diharuskan mencari teman kelompok secara mandiri yang terdiri dari 2-4 
orang.

5. 

Surat Pernyataan tidak terafiliasi dengan Instansi Pemagangan6. 
Observasi & Pembuatan Term Of Reference (ToR) dilakukan pada masa Registrasi 
Online.

7. 

Pengumpulan Tor dilakukan ketika melakukan Registrasi Online.8. 

Pemagangan Reguler

Sudah Key-In Mata Kuliah Pemagangan dan melengkapi berkas:

1. 

Pas Foto Formal: Background Biru, Format .jpg, ukuran file max 1 MB;a. 
Softcopy/Scan Surat Pernyataan Pemagangan: bermaterai 10.000, format .jpg/.pdf, 
max 5 MB;

b. 

Registrasi DIKTUM;c. 
Melakukan registrasi online dengan mengisi data diri melalui DIKTUM & unggah 
berkas (Pas Foto dan Surat Pernyataan);

d. 

Pengumuman Penempatan;e. 
Setelah langkah tersebut dilakukan, mahasiswa menunggu pengumuman 
penempatan dan informasi lainnya yang akan diinformasikan melalui website 
law.uii.ac.id/pemagangan-fhuii/


f. 

 Pemagangan Mandiri2. 
 Sudah Key-In Mata Kuliah Pemagangan; a. 
Melakukan Observasi di tempat magang (dibuktikan Surat Keterangan Magang 
Mandiri);

b. 

https://portal.law.uii.ac.id/diktum/login
http://law.uii.ac.id/pemagangan-fhuii/


Catatan

Membuat ToR;c. 
Melengkapi berkas:d. 

Pas Foto Formal: background biru, format.jpg, max 1 MB;i. 
Soft Copy/Scan Surat Pernyataan Pemagangan: bermaterai 10.000, format .jpg/ 
.pdf, max 5 MB;

ii. 

Softcopy/Scan Surat Keterangan Magang Mandiri: format .jpg/ ,pdf, max 5 MB;iii. 
Sofcopy/Scan Surat Pernyataan tidak terafiliasi dengan Instansi Pemagangan: 
bermaterai 10.000, format .jpg/ .pdf, max 5 MB;

iv. 

Term of Reference (ToR): format .pdfv. 

Melakukan Registrasi Online dengan mengisi Data Diri melalui DIKTUM dan 
Unggah Berkas;

e. 

Penempatan Pemagangan;f. 
Setelah Langkah tersebut dilakukan, mahasiswa menunggu pengumuman 
penempatan dan informasi lainnya yang akan diinformasikan melalui website 
law.uii.ac.id/pemagangan-fhuii/

g. 

Registrasi Pemagangan wajib dilakukan secara online melalui DIKTUM 
PEMAGANGAN (portal.law.uii.ac.id/diktum).

1. 

Bagi Mahasiswa Pemagangan Reguler hanya dapat memilih tempat instansi magang 
yaitu, kantor notaris/ PPAT dan kantor advokat 

2. 

Bagi Mahasiswa Pemagangan Mandiri:3. 
Mahasiswa Pemagangan Mandiri, yang membutuhkan Surat Pengantar 
Pelaksanaan Magang dari Kampus, dapat mengisi Formulir Permohonan Magang 
Mandiri pada DIKTUM.

a. 

Mahasiswa pemagangan Mandiri yang ingin menambahkan Instansi saat registrasi 
online wajib menghubungi Admin Pemagangan.

b. 

Pemagangan SETELAH UAS: mahasiswa yang namanya terdaftar di pelaksanaan 
Pemagangan SETELAH UAS tidak diperkenankan mengambil Mata Kuliah 
Pemagangan dan KKN secara bersamaan.

4. 

Mahasiswa pemagangan yang tidak melakukan registrasi dan tidak menggunggah 
berkas sampai dengan tanggal yang telah ditentukan maka DIANGGAP TIDAK 
MENGIKUTI mata kuliah Pemagangan.

5. 

Silahkan melihat lampiran lini masa pelaksanaan mata kuliah pemagangan dibawah 6. 

http://law.uii.ac.id/pemagangan-fhuii/
http://portal.law.uii.ac.id/diktum


Informasi lebih lanjut



Lampiran 
 

TIMELINE PEMAGANGAN PERIODE 

SEMESTER GENAP T.A. 2022/2023 

 

No. Kegiatan Waktu Pelaksanaan 

1. Key-in 09-15 Februari 2023 

2. Sosialisasi (Online) 27-29 Maret 2023 

3. Registrasi Online 27 Maret-10 April 

2023 

 • Pengajuan permohonan 

pemagangan mandiri 

27 Maret-4 April 2023 

4. Pengumuman Penempatan Magang 13 April 2023 

5. Pembekalan 19/20 Mei 2023 

(online) 

6. Pelaksanaan Pemagangan Semester 

Berjalan 

22 Mei-30 Juni 2023 

 • Penerjuanan, observasi, dan 

bimbingan ToR pemagangan 

reguler 

22 Mei-30 Juni 2023 

 • Pengumpulan Laporan Akhir 

Pemagangan Semester Berjalan 

3-5 Juli 2023 

 • Responsi Pemagangan Semester 

Berjalan 

6-7 Juli 2023 

7. Pelaksanaan Pemagangan Pasca UAS 31 Juli-18 Agustus 

2023 

 • Penerjuanan, observasi, dan 

bimbingan ToR pemagangan 

reguler 

31 Juli-4 Agustus 2023 

 • Pengumpulan Laporan Akhir 

Pemagangan Semester Berjalan 

21-23 Agustus 2023 

 • Responsi Pemagangan Semester 

Berjalan 

24-25 Agustus 2023 

8. Yudisium MK Pemagangan Semester 

Genap 2022/2023 

28 Agustus 2023 

 


