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Pada Semester Ganjil Tahun Akademik 2023/2024, Perkuliahan di Program Studi
Hukum Program Sarjana Fakultas Hukum (PSHPS) Universitas Islam Indonesia akan
diselenggarakan secara tatap muka atau luar jaringan (luring). Oleh karena itu,
disampaikan kepada seluruh mahasiswa Program Studi Hukum Program Sarjana
(PSHPS) FH UII untuk memperhatikan ketentuan terkait pelaksanaan Mata Kuliah
Pemagangan, sebagai berikut:

Mata Kuliah Pemagangan Semester Ganjil T.A. 2023/2024 dikhususkan bagi
Angkatan 2020, 2019, 2018, dan seterusnya.

Angkatan 2021, 2022, dan seterusnya tidak diperkenankan mengambil
Mata Kuliah Pemagangan pada Semester Ganjil T.A. 2023/2024.

Angkatan 2021 dapat mengambil Mata Kuliah Pemagangan pada
Pemagangan Semester Ganjil T.A. 2024/2025. 
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PEMAGANGAN REGULER
Merupakan pemagangan yang
diselenggarakan oleh Fakultas
Hukum Universitas Islam Indonesia
dengan persyratan tertentu.

PEMAGANGAN MANDIRI
merupakan pemagangan yang dilakukan
oleh mahasiswa dimana pemilihan instansi
magang, pemilihan teman kelompok, serta
segala hal yang berkaitan dengan
pelaksanaan pemagangan dilakukan secara
mandiri oleh mahasiswa

JENIS INSTANSI PEMAGANGAN

Advokat/Legal Officer/Konsultan Hukum (sudah lulus/ sedang tempuh mata
kuliah Keadvokatan).
Biro/ Bagian Hukum/ Kantor Pemerintah/ DPR/ DPRD/ DPD (sudah lulus/ sedang
tempuh mata kuliah Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan).
Kejaksaan (Sudah lulus/ sedang tempuh mata kuliah Praktek Penyidikan dan
Penuntutan).
Kepolisian (sudah lulus/ sedang tempuh mata kuliah Praktek Penyidikan dan
Penuntutan).
Notaris/PPAT (sudah lulus/ sedang tempuh kuliah Penyusunan Kontrak dan/atau
Pengurusan dan Pendaftaran Hak-Hak Atas Tanah).
Pengadilan (sudah lulus/ sedang tempuh mata kuliah Praktek Peradilan Pidana
dan/atau Praktek Peradilan Perdata).
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WAKTU PELAKSANAAN

Periode SEMESTER BERJALAN (bagi mahasiswa dengan jumlah SKS kurang dari 8
SKS di luar mata kuliah Pemagangan, KKN, dan Tugas Akhir).
Periode SETELAH UAS (bagi mahasiswa dengan jumlah SKS lebih dari 14 SKS).

1.

2.



Key-In Mata Kuliah
Pemagangan

Registrasi Online
DIKTUM

Pengumuman 
Penempatan Magang

Pelaksanaan 
Pemagangan

Responsi

Pembekalan 
Pemagangan

Pengumpulan 
Laporan

Yudisium

ALUR PEMAGANGAN
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SYARAT UMUM MATA KULIAH PEMAGANGAN

Pemagang sudah melakukan Key In Mata Kuliah Pemagangan.
Sudah menempuh Minimal 110 SKS.
Sudah lulus atau sedang tempuh minimal 1 Mata Kuliah Kemahiran Hukum (MKKH)/ Mata
Kuliah Wajib Keprodian.
Melakukan Registrasi Online melalui Portal DIKTUM (https://portal.law.uii.ac.id/diktum/login).
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KETENTUAN KHUSUS PEMAGANGAN MANDIRI

Instansi Pemagangan mandiri adalah instansi diluar daftar instansi reguler yang
ditetapkan.
Instansi Pemagangan mandiri dapat menerima mahasiswa pemagangan secara luring
dengan bukti validasi atau persetujuan secara langsung.
Terdapat Personal In Charge (PIC) atau adanya mentor di Instansi Pemagangan tersebut.
Syarat Nomor 2 dan 3 dibuktikan dengan melampirkan Surat Keterangan Magang Mandiri.
Mahasiswa diharuskan mencari teman kelompok secara mandiri yang terdiri dari 2-4
orang.
Observasi & Pembuatan Term Of Reference (ToR) dilakukan pada masa Registrasi Online.
Pengumpulan ToR dilakukan ketika melakukan Registrasi Online.
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CATATAN

   1. Registrasi Pemagangan wajib dilakukan secara online melalui DIKTUM 
       PEMAGANGAN (portal.law.uii.ac.id/dictum).
   2. Bagi Mahasiswa Pemagangan Reguler :
       a) Agar memilih Instansi pemagangan sesuai dengan Mata Kuliah Kemahiran  
            Hukum (MKKH)/ Mata Kuliah Wajib Keprodian yang telah atau sedang tempuh.
       b) Pemilihan instansi yang tidak sesuai dengan ketentuan diatas, 
            akan ditempatkan di Instansi sesuai Kebutuhan dan kompetensi.
   3. Bagi Mahasiswa Pemagangan Mandiri :
       a) Mahasiswa Pemagangan Mandiri, yang membutuhkan Surat Pengantar
            Pelaksanaan Magang dari Kampus, dapat mengisi Formulir Permohonan 
            Magang Mandiri pada DIKTUM.
       b) Mahasiswa pemagangan Mandiri yang ingin menambahkan Instansi saat 
            registrasi online wajib menghubungi Admin Pemagangan.
  4. Pemagangan SETELAH UAS: mahasiswa yang namanya terdaftar di pelaksanaan   
      Pemagangan SETELAH UAS tidak diperkenankan mengambil Mata Kuliah
      Pemagangan dan KKN secara bersamaan.
  5. Mahasiswa pemagangan yang tidak melakukan registrasi dan tidak mengunggah
      berkas sampai dengan tanggal yang telah ditentukan maka DIANGGAP TIDAK  
       MENGIKUTI mata kuliah Pemagangan dan mendapat Nilai F.
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1. Mengisi data diri melalui DIKTUM
2. Unggah berkas :
    - Pas Foto
    - Surat Pernyataan

KEY-IN Melengkapi Berkas

Registrasi DiktumPengumuman
Penempatan

Sudah Key-In 
Mata Kuliah Pemagangan 1. Pas Foto Formal :

Persiapkan file-file berikut :

Background Biru
Format .jpg
Ukuran file max 1 MB

2. Softcopy/Scan Surat 
Pernyataan Pemagangan

Bermaterai 10.000
Format .jpg/.pdf,
Ukuran file max 5 MB

Melakukan registrasi online :Setelah langkah 1-3 dilakukan, mahasiswa 
menunggu pengumuman penempatan dan
informasi lainnya yang akan diinformasikan 
melalui website : law.uii.ac.id/pemagangan-fhuii/

ALUR REGISTRASI ONLINE 
PEMAGANGAN REGULER
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KEY-IN Term of ReferenceObservasi

ALUR REGISTRASI ONLINE 
PEMAGANGAN MANDIRI
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Penempatan Melengkapi BerkasRegistrasi

Sudah Key-In 
Mata Kuliah Pemagangan

1. Pas Foto Formal :
Persiapkan file-file berikut :

Background Biru
Format .jpg
Ukuran file max 1 MB

2. Softcopy/Scan Surat 
Pernyataan Pemagangan

Bermaterai 10.000
Format .jpg/.pdf,
Ukuran file max 5 MB

3. Softcopy/Scan Surat 
Keterangan Magang
Mandiri

Format .jpg/.pdf,
Ukuran file max 5 MB

4. Term of Reference
Format .jpg/.pdf,

1. Mengisi data diri melalui DIKTUM
2. Unggah berkas :
    - Pas Foto
    - Surat Pernyataan

Melakukan registrasi online :Setelah langkah 1-5 dilakukan, 
mahasiswa menunggu pengumuman

penempatan dan informasi lainnya 
yang akan diinformasikan melalui

website : law.uii.ac.id/pemagangan-fhuii/

Melakukan Obsersvasi instansi 
magang yang dibuktikan dengan 

Surat Keterangan Magang Mandiri

Membuat 
Term of Reference

Contact :
• Admin Pemagangan (WhatsApp Only) : 0858-7525-0408
• Sekretariatan Pemagangan
Unit LKBH FH UII Kampus Terpadu Lantai I Sisi Selatan Sebelah Timur di samping Ruang
Prof. Budi Agus Riswandi, S.H., M. Hum.
• Social Media : Instagram @lkbhfhuii


