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JADWAL PELAKSANAAN 
PEMAGANGAN SEMESTER GENAP 

TAHUN AJARAN 2024 / 2025
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TIMELINE MATA KULIAH PEMAGANGAN SEMESTER GENAP TA. 2024 / 2025 
PERIODE SEMESTER BERJALAN (REGULER)

KEY IN

Registrasi Online Pemagangan Reguler

Sosialisasi Teknis Registrasi Online Mata Kuliah Pemagangan

Pembekalan

Penerjunan

Pelaksanaan Pemagangan Reguler Semester Berjalan

Observasi, Review & Bimbingan ToR Pemagangan Reguler

Penarikan

Pengumpulan Laporan Akhir

Responsi

Yudisium Mata Kuliah Pemagangan

16 April - 17 April 2025

29 April 2025

11 April 2025

5 Mei - 4 Juli 2025

3 Mei 2025

4 Juli 2025

4 - 7 Juli 2025

5 - 10 Mei 2025

9 - 10 Juli 2025

30 Juli 2025

20 Februari 2025

5 Mei 2025

Pengumuman Plotting Instansi
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TIMELINE MATA KULIAH PEMAGANGAN SEMESTER GENAP TA. 2024 / 2025 
PERIODE SEMESTER BERJALAN (MANDIRI)

Pengajuan Surat Pengantar Pemagangan Mandiri

Observasi & Pembuatan ToR Pemagangan Mandiri

Sosialisasi Teknis Registrasi Online Mata Kuliah Pemagangan

Registrasi Online Pemagangan Mandiri

Pengumuman Plotting Instansi

Pembekalan

Pelaksanaan Pemagangan Mandiri Semester Berjalan

Penerjunan

Review & Bimbingan ToR Pemagangan Mandiri

Penarikan

Pengumpulan Laporan Akhir

Responsi

Yudisium Mata Kuliah Pemagangan

20 Februari 2025

20 Maret - 13 April 2025

11 April 2025

14 - 15 April 2025

29 April 2025

3 Mei 2025

5 Mei - 4 Juli 2025

5 Mei 2025

5 - 10 Mei 2025

4 Juli 2025

4 - 7 Juli 2025

9 - 10 Juli 2025

30 Juli 2025

20 Maret - 13 April 2025

KEY IN
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TIMELINE MATA KULIAH PEMAGANGAN SEMESTER GENAP TA. 2024 / 2025 
PERIODE PASCA UAS (REGULER)

KEY IN

Sosialisasi Teknis Registrasi Online Mata Kuliah Pemagangan

Pembekalan

Penerjunan

Pelaksanaan Pemagangan Reguler Pasca UAS

Review & Bimbingan ToR Pemagangan Reguler

Penarikan

Pengumpulan Laporan Akhir

Responsi

Yudisium Mata Kuliah Pemagangan

11 April 2025

11 - 12 Juni 2025

24 Juni 2025

21 Juli - 5 September 2025

28 Juni 2025

5 September 2025

5 - 8 September 2025

21 - 26 Juli 2025

10 - 12 September 2025

19 September 2025

20 Februari 2025

21 Juli 2025

Pengumuman Plotting Instansi

Registrasi Online Pemagangan Reguler
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TIMELINE MATA KULIAH PEMAGANGAN SEMESTER GENAP TA. 2024 / 2025 
PERIODE PASCA UAS (MANDIRI)

KEY IN

Pengajuan Surat Pengantar Pemagangan Mandiri

Observasi & Pembuatan ToR Pemagangan Mandiri

Sosialisasi Teknis Registrasi Online Mata Kuliah Pemagangan

Registrasi Online Pemagangan Mandiri

Pengumuman Plotting Instansi

Pembekalan

Pelaksanaan Pemagangan Mandiri Pasca UAS

Penerjunan

Review & Bimbingan ToR Pemagangan Mandiri

Penarikan

Pengumpulan Laporan Akhir

Responsi

Yudisium Mata Kuliah Pemagangan

20 Februari 2025

11 April2025

5 Mei - 8 Juni 2025

9 - 10 Juni 2025

24 Juni 2025

28 Juni 2025

21 Juli - 5 September 2025

21 Juli 2025

21 - 26 Juli 2025

5 September 2025

5 - 8 September 2025

10 - 12 September 2025

19 September 2025

5 Mei - 8 Juni 2025
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PENGUMUMAN 

REGISTRASI ONLINE MATA 

KULIAH PEMAGANGAN 

SEMESTER GENAP TA. 

2024 / 2025



1.Seluruh mahasiswa akan melaksanakan pemagangan dengan jenis reguler,

kecuali apabila ada kelompok mahasiswa yang akan melaksanakan pemagangan

dengan jenis mandiri;

2.Mahasiswa dengan jenis reguler wajib melakukan registrasi online melalui Portal

DIKTUM Periode Semester Berjalan Pada 16 - 17 April 2025 dan Periode Pasca

UAS Pada 11 - 12 Juni 2025;

3.Bahwa saat mahasiswa melakukan registrasi online pada portal DIKTUM,

diwajibkan memilih 1 instansi pemagangan berdasarkan kuota yang telah

ditentukan oleh penyelenggara, dan apabila kouta instansi sudah penuh maka

diwajibkan memilih instansi yang lain;

4.Seluruh Mahasiswa yang melakukan pemagangan reguler hanya diperkenankan

memilih 1 (satu) tempat pemagangan;

5.Pemagangaan dengan model Pemagangan Reguler, maka lokasi Instansi

Pemagangan sepenuhnya menjadi wewenang penyelenggara dan mahasiswa

tidak dapat memilih instansi pemagangan;

6.Mahasiswa/i yang mengikuti Pemagangan Reguler siap ditempatkan dimanapun;

7.Pemagangan reguler wajib melengkapi berkas, antara lain:

⚬ Pas Foto Formal: Background biru, Format .jpg, ukuran file max 1 MB;

⚬ Surat Pernyataan Pemagangan bermaterai 10.000

0858-7525-0408 @LKBHFHUII (0274)566723

PEMAGANGAN REGULER
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PEMAGANGAN MANDIRI

1.Mahasiswa pemagangan mandiri diperuntukkan bagi mahasiswa yang menginginkan

melakukan pemagangan model mandiri;

2.Mahasiswa mencari sendiri Instansi Pemagangan yang akan dijadikan tempat magang;

3.Mahasiswa wajib berkelompok sesuai dengan persyaratan pemagangan mandiri

(minimal 3 orang);

4.Dalam setiap kelompok wajib mengajukan surat pengantar pemagangan melalui Portal

DIKTUM yang hanya diwakili oleh 1 (satu) mahasiswa;

5.Seluruh Mahasiswa yang melakukan pemagangan mandiri hanya diperkenankan

memilih 1 (satu) tempat pemagangan dan tidak diperkenankan pindah instansi

pemagangan;

6.Melakukan registrasi online melalui Portal DIKTUM sesuai dengan jadwal yang

ditentukan Periode Semester Berjalan Pada 14 - 15 April 2025 dan Periode Pasca UAS

Pada 9 – 10 Juni 2025;

7.Mahasiswa yang melakukan pemagangan mandiri diminta untuk menyiapkan seluruh

berkas yang dibutuhkan untuk registrasi online agar pada saat registrasi online

mahasiswa sudah siap upload seluruh berkas yang dibutuhkan, meliputi:

⚬ Surat Keterangan Magang Mandiri

⚬ Surat Pernyataan Pemagangan bermaterai 10.000

⚬ Surat Pernyataan Tidak Terafiliasi Keluarga, Saudara, atau yang dipersamakan

dengan itu;

⚬ Term of Reference (ToR), bersifat individu tidak kelompok.
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PEMAGANGAN MANDIRI

8. Mahasiswa magang mandiri tidak diperkenankan memilih instansi magang reguler yang

telah ditetapkan oleh penyelenggara, daftar instansi yang digunakan pemagangan regular

diantaranya:

• Kejaksaan Tinggi DIY

• Kejaksaan Negeri Sleman

• Kejaksaan Negeri Yogyakarta

• Pengadilan Negeri Yogyakarta

• Pengadilan Negeri Sleman

• Pengadilan Agama Yogyakarta

• Pengadilan Agama Sleman

• Polresta Yogyakarta

• Polresta Sleman

• Polsek Ngaglik

• Biro Hukum Setda DIY

• Bagian Hukum Setda Kab. Sleman

• Bagian Hukum Setda Kota

Yogyakarta

• Disnaker Sleman

• Dinsos Sleman

• Kantor Pertanahan Kab Sleman

• KPU DIY

• Bawaslu DIY

• Lapas Kelas II B Sleman

• Lapas Kelas II A Yogyakarta



0858-7525-0408 @LKBHFHUII (0274)566723

PEMAGANGAN MANDIRI

8. Mahasiswa magang mandiri tidak diperkenankan memilih instansi magang reguler yang

telah ditetapkan oleh penyelenggara, daftar instansi yang digunakan pemagangan regular

diantaranya:

(Lanjutan)

• LBH Guntur Geni

• LBH Sembada

• PBH Peradi Sleman

• Sui Iuris Law Office (SILO)

• Duaz & Co. Building & Law

• Kantor Hukum Kand &

Partners

• Notaris & PPAT Dr. Pandam

Nurwulan, S.H, M.H.

• Notaris Agung Wibowo, S.H., M.Kn.

• Notaris Fatir Tahsin Syafiq, S.H,

M.Kn.

• Notaris Moh. Djaelani As’ad, S.H.

• Notaris Moh. Dahlan, S.H.

• Notaris Ruriyanti Salim, S.H., M.Kn.

• Notaris Rio Kustianto Wironegoro,

S.H., M.Hum.
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PEMAGANGAN MANDIRI

8. Mahasiswa tidak diperkenankan memilih instansi magang KARTIKUM XXXVIII yang telah

ditetapkan oleh penyelenggara, daftar instansi yang digunakan pemagangan KARTIKUM

XXXVIII diantaranya:

• Kantor Hukum Ariyanto dan 

Rekan

• Law Office Achiel Suyanto S & 

Partners

• Law Office Erlan Nopri and 

Partner

• Advokat Muhammad Ikbal S.H

• Wahyu Priyanka NP & Partner

• Law Firm Kantor Pengacara Zam 

Zam Wathoni S.H

• RHR Kantor Advokat/Pengacara 

dan Konsultasi Hukum

• Ibnu Agus Trianta S.H & Partners

• Adi Susanto Law Office

• Law Office RM. Setyohardjo S.H 

& Associates

• Kantor Hukum Kokok Sudan 

Sugijarto S.H

• Kantor Hukum M. Irsyad Thamrin 

S.H, M.H & Partners

• Ayon Triasmoro S.H & Partners

• Aprilia Supaliyanto S.H & 

Partners

• Kantor Advokat-Konsultan 

Hukum Daris Purba S.H.

• Kantor Hukum Layung & Rekan

• Law Office Alouvie & Partners

• RHP Law Firm
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SURAT EDARAN PSHPS FH UII
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PENGUMUMAN SURAT PEMAGANGAN
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CATATAN PEMAGANGAN

1.Registrasi Pemagangan Wajib dilakukan secara online melalui DIKTUM

PEMAGANGAN (portal.law.uii.ac.id/diktum);

2.Mahasiswa wajib menempuh Mata Kuliah Pemagangan minimal pada semester 7;

3.Waktu pelaksanaan Pemagangan dibagi menjadi 2 (dua) periode yaitu:

a. Semester Berjalan: dengan catatan mahasiswa tidak menempuh jumlah SKS

lebih dari 8 SKS diluar mata kuliah Pemagangan, KKN dan Tugas Akhir);

b. Pasca UAS: diperuntukkan bagi mahasiswa dengan jumlah SKS lebih dari 8

SKS.

4.Mahasiswa yang terdaftar di pelaksanaan Pemagangan PASCA UAS tidak

diperkenankan mengambil Mata Kuliah Pemagangan dan KKN secara

bersamaan;

5.Bahwa apabila ditemukan bukti mahasiswa terafiliasi dengan kantor tujuan

magang maka nilai pemagangan mahasiswa tersebut adalah (F);

6.Mahasiswa Pemagangan yang tidak melakukan registrasi dan tidak mengunggah

berkas sampai dengan tanggal yang telah ditentukan maka DIANGGAP TIDAK

MENGIKUTI Mata Kuliah Pemagangan.

7.Konversi Mata Kuliah Pemagangan (2 SKS) hanya dapat dilakukan melalui

Pemagangan Karya Latihan Hukum (KARTIKUM) dan KLINIK ETIK DAN

ADVOKASI
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TIMELINE PEMAGANGAN

KEY-IN MATA 
KULIAH 

PEMAGANGAN

SOSIALISASI 
PEMAGANGAN

REGISTRASI 
ONLINE MELALUI 

DIKTUM
PENGUMUMAN 
PENEMPATAN 

MAGANG

PEMBEKALAN 
PEMAGANGAN

PELAKSANAAN 
PEMAGANGAN

RESPONSI

YUDISIUM
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HIMBAUAN UNTUK MAHASISWA INTERNASIONAL 

PROGRAM

Untuk Mahasiswa International Program 
dihimbau untuk melakukan 

pemagangan dengan model, magang 
mandiri di Instansi Asing atau 

Kementrian Luar Negeri, Diplomat, atau 
Instansi sejenis.
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